Guatemala, 31 de marzo del 2020 -

Informe No. 003-2020 -

Licenciada _

CINZIA RENATA DI CHIARA FLORES

Vicemninistra de Cultura ‘
7 Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a u
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contra
Técnicos Nimero 103-2020, aprobado mediante el Acuerd
correspondiente al mes de Marzo del presente afio, y para el
presentando factura ndimero 1506822027 Serie; 538025EB.
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Actividades realizadas

sted con el propdsito

~ pd

a)

d}

)

f)

Resultados Obtenidos

/a)

b)

Apoyar en el procesamiento de datos de documentos
Departamento Financiero de la Direccion General de'las A

Brindar apoyo en la operacién de libros de control d
Departamento Financiero de la Direccién General de |

Apoyar en la recepcion de documentos para paQo pa
Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previg

Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccion
Financiero de la Direccién General de las Artes;

Apoyar en la realizacion de la correspondencia relacionad;
Departamento Financiero de la Direccion General de las A

Otras actividades afines su contrato.

Se apoyd en la redaccién y en la entrega de Finiquitos e

Se apoyo en el ingreso de facturas en el Sistema de Cont
Seccion de Tesoreria del departamento de Financiero de
Artes. '

Se apoyo en la operatoria en los Libros de Combus';c'ible, ;

solicitud de Combustible de: Direccion y Coordinacién.
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o Ministerial NGmero 7-2020,
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de la Seccidn de Tesoreria del
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o medio de Fondo Rotativoy
S

de Tesoreria del Departamento

5 con la Seccion de Tesoreria del
ries;

1 la Seccién de Tesoreria.
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